
AHMED ZAHIRULLAH
FRONT DESK ADMINISTRATOR /

RECEPTIONIST

PROFESSIONAL PROFILE
Friendly and professional Front Desk Administrator / Receptionist

 with 2+ years of experience. Skilled in multitasking and problem-solving,

with a commitment to delivering exceptional service

5 years experience uae  roads

WORK EXPERIENCE

SKILLS

CONTACT

LANGUAGE

Receptionist

Answering and directing phone calls  Greeted visitors and

announced their arrival to the appropriate personnel Provide

basic and accurate information in-person and via

phone/email Assisting colleagues when needed Assisted

with the preparation and distribution of meeting agendas

Resolved customer issues and ensured a high level of

satisfaction  appointments, answers phone lines, and helps

clients with questions and issues Proficient in Microsoft

Word for document creation and formatting.

Excel skills include data entry, formula creation, and

spreadsheet management

feb 2018 - may 2020 sharjah school

EDUCATION

MAJOR Business

High school diploma
MSecondary school Certificate , grade 12 (applied stream) for the
academic year 2022 
Rate: 94.% 
School: Alreef center of integrated continuing education applied
stream Sharjah

0503931198

Ahmedzaher121110@gmail.com

Al Nakhil 2 - Ajman

 Nationality : Pakistan of

Female Citizens 

Date of Birth : 22/08/1999

 

Marital Status : Single 

Communication Skills

Attention to Detail

Proficient Microsoft Office 

Communication

Customer Service

Multi-tasking

Arabic  (Native)

English (professional)

Hindi (speaking)



The Emirates Schools Establishment is a UAE federal entity, 
responsible for managing and operating public schools in the 
United Arab Emirates.

مؤسسة الإمارات للتعليم المدرسي هي هيئة إتحادية، مسؤولة عن إدارة
وتشغيل المدارس الحكومية في دولة الإمارات العربية المتحدة.

يرجى مسح الرمز المربع (QR) للتحقق من الشهادة
طبعت بتاريخ  2022/06/29

Scan the QR code to certify this document
Printed on 29/06/2022

شهادة إتمام الدراسة في المرحلة الثانوية - (الصف الثاني عشر) - للعام الدراسي 2022/2021
التعليم المستمر/المسار التطبيقي- الأعمال

Secondary School Certificate - (Grade12) -  Academic Year 2021/2022
Continuous Education/Applied Stream - Business

UAE ID No. 784199959271877 رقم الهوية الإماراتية Student No. 2013016849 رقم الدارس

Emirate ABU DHABI أبوظبي الإمارة

Center AL REEF CENTER OF INTEGRATED CONTINUING 
EDUCATION-APPLIED STREAM (Mixed- EVENING)

 مركز الريف للتعليم المستمر المتكامل- المسار التطبيقي
(مختلط - مسائي)

المركز 

Student Name Ahmed Zahirullah أحمد ظاهر الله اسم الدارس

City sharja الشارقة المدينة

Country United Arab Emirates الإمارات العربية المتحدة Birth Detailsالدولة

Date 22/08/1999 التاريخ

بيانات الميلاد

الدرجة بالحروف الدرجة (100)
Subjects

Letter Grade Mark (100)
المواد

Islamic Education A 99 التربية الإسلامية

Arabic Language A 93.5 اللغة العربیة

English Language A 93.6 اللغة الإنجلیزیة

Mathematics A 95.6 الریاضیات

Business Entrepreneurship A 92.4 ريادة الأعمال

Average المعدل Total 474.1 مجموع الدرجات

94.82% Full Mark 500 المجموع الكلي

F D C B A

0-59.99 60-69.99 70-79.99 80-89.99 90-100

- Pass Mark is 60.
- This end of year certificate was issued on 14/06/2022.
- Any scratch or alteration to this certificate renders it invalid.

- درجة الاجتياز 60.

- صدرت هذه الشهادة في نهاية العام بتاريخ  2022/06/14.

- أي كشط أو تعديل في الشهادة يلغيها.


